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Narodni ulozisté Sedé literatury

Narodni ulozisté Sedé literatury (NUSL) slouzi jako agregator zaznama a zaroven i jako
vlastni repozitaf dokumentd. Dle platné typologie jsou do NUSL pfijimany dokumenty
digitalizované i tzv. born digital, které uz vznikly v elektronické podobé. Jak digitalizované,
tak puvodni digitalni dokumenty ovsem vznikaji v fadé ruznych formatu, jejichz mnozstvi
brani ve sledovani vyvoje vsech jednotlivych format(. Na zakladé vybranych parametr( byly
vybrany ¢tyri zakladni formaty (pdf, mp3, mp4 a jpeg), ve kterych jsou pfijimany dokumenty
do NUSL. Rozvoj, obecné uzivani i technologicky vyvoj téchto vybranych formatt je
sledovan, aby byla v pripadé potreby zajisténa véasna konverze formatl archivovanych
dokumentt a nehrozila jejich ztrata.

Tento dokument slouzi jako manual pro prevod textovych dokumentu z dalSich ¢asto
pouzivanych format( do formatu PDF.

Podoba PDF v NUSL a na co si dat pozor

V NUSL neni zavedeno omezeni na verzi PDF formatu, ale samoziejmé ¢im novéjsi verze, tim
Iépe. Zajimavou variantou, ktera rozhodné stoji za zvazeni, je format PDF/A.

PDF/A

Jedna se o archivacni verzi formatu PDF, ktera je vhodna prave k dlouhodobému ukladani a
je definovana v prislusnych ISO normach. Tento format zarucuje, ze soubor bude samostatné
pouzitelny, tedy nebude vazany na dalSi externi zdroje a materialy (fonty apod.). Proto pfi
ukladani do PDF/A muze dojit ke zménam vzhledu, které je tireba brat v potaz a pripadné je
fesit. Problémem mohou byt i treba obrazky s prihlednou vrstvou (formaty png, gif), kde
tato vrstva pri prevodu zéerna. Tuto situaci lze snadno vyresit prevodem obrazku do jiného
formatu (napf. jpeg), je ovSem treba pocitat s moznou ztratou kvality.

Spravny prevod textu

Pri prevodu z jinych formatd do PDF je treba dbat na spravny prevod textu. Systém Invenio,
ale tfeba i internetové vyhledavace jsou schopny texty dokumentut zaindexovat a umoznuji
v nich vyhledavat, a odkazovat tak na né vice pfipadnych zajemcd.

U digitalizovanych dokumentti je tento problém fesen pomoci OCR. Do NUSL bude sice
prijat i dokument, ktery bude obsahovat v podstaté jen obrazky stranek, ale takovy
dokument nebude mozné prohledavat ani v Inveniu, ani jinymi vyhledavaci. Pri dalSim
prevodu do jiného formatu (napt. PDF) je pak znovu treba dbat na spravny prevod textu.

U dokument( born digital prevadénych do PDF muze vinou prevadéciho nastroje dojit

k nespravnému prevodu textu. M(ze jit o problémy s ¢eskymi znaky, spojovani ¢i
multiplikaci slov a vét, nebo prosté o uloZeni textu jako obrazu. Pfi prvnim pouziti nového
nastroje je nutné zkontrolovat, zda je text prevadén korektné, a pripadné kontrolu opakovat
pfi dalSich zménach (zména vychoziho formatu, zdsadni zmény podoby dokumentu,
aktualizace nastroje). Pro kontrolu staci jednoduse oznadcit a zkopirovat text pdf stranky a
vlozit ho do pozndmkového bloku nebo jiného textového editoru, kde hned uvidite pripadné
chyby — nezalezi na chybném zalamovani radkd apod., pouze na tom, zda jsou korektné
prevedeny znaky.
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https://invenio.nusl.cz/record/111521?ln=cs
http://www.earchivace.cz/legislativa-a-normy/typy-dokumentu-k-archivaci/
http://aleph.nkp.cz/F/?func=direct&doc_number=000000218&local_base=KTD

Prevod dokumenti do PDF

Pro prevod klasickych textovych dokumentt (mohou obsahovat ilustrace i fotografie)
doporucujeme vyuzit moznosti prevodu, které poskytuji bézné uzivané kancelarské baliky.
Tyto nastroje nebyvaiji nijak omezeny (velikost souboru, pocet stran) a nemivaji problémy
s praci s ¢eskymi znaky.

Nastroje kancelaiského baliku Microsoft Office

Nasledujici navod pro ulozeni dokument( ve formatu PDF byl vytvoren pro aplikace
kancelarské sady Microsoft Office 2013. Ukazky jsou provedeny ve Wordu, ale obdobné se
postupuje i v Excelu a PowerPointu. Starsi verze tohoto baliku nemusi PDF uvadét jako
variantu formatu pro ulozeni, pak je treba vyuzit jinych nastrojq, treba tisku do PDF.

Oteviete dokument, ktery chcete prevést do PDF Vyberte moznost Soubor a Ulozit jako. Po
vybeéru cilového umisténi rozbalte roletu nabidky , Ulozit jako typ:* a zvolte variantu Format
PDF (*.pdf). Pak uz staci jen potvrdit nastaveni tlac¢itkem Ulozit.
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Obrézek 1: Prevod do PDF v MS Office - UloZit jako - rozbalena nabidka formatu
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Pro ulozeni ve varianté formatu PDF/A je nutné pred finalnim stisknutim tlacitka Ulozit
zménit nastaveni v nabidce Moznosti (oznac¢ené tlacitko a rozbalena nabidka na obr. 2).

V nastaveni je nutné zaskrtnout pole Kompatibilni s normou ISO 19005-1 (PDF/A).Toto
nastaveni si program zapamatuje a pristé jiz neni tento postup potreba opakovat. Cela akce
se dokon¢i potvrzenim pomoci tlacitka Ulozit.
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Obrazek 2: Prevod do PDF/A v MS Office - UloZit jako - MoZnosti

Tisk do PDF

U starsich kancelarskych balik( nebyl prevod do PDF implementovan primo do ukladaci
nabidky a pouzivaly se tedy tzv. virtualni tiskarny. Po instalaci a pfipadném nastaveni
programu takové ,tiskarny” stacilo v kancelarském baliku, ale i v jinych programech zvolit
nabidku tisk a vybrat prisluSnou virtualni tiskarnu. Programt pro virtualni tisk existuje cela
rada a je na uzivateli, jaky si vybere. Doporucéujeme ovSem skutec¢né zkontrolovat vystup
takového programu a ovérit, ze si poradil s prevodem textu.

Online konvertory

Na internetu lze nalézt nepreberné mnozstvi konvertord, které prevedou do PDF témér
jakykoli dokument. Vizualné byvaji jejich vysledky v poradku, mivaji ovSem ¢asto problém
s prevodem cCeského textu. Momentalné nevime o zadném bezproblémovém, ktery bychom
mohli doporugit pro prevod dokumentti uréenych k ulozeni do NUSL. Pokud bychom ale
néjaky online konvertor doporuéit museli, tak mozna Cloudconvert. Tento nastroj sice trpi
c¢astym neduhem, Ze text je po vykopirovani vzdy nékolikrat opakovan, ale zato dobre
pracuje s ¢eskymi znaky, coz je pro ucely indexovani a prohledavani dokumentu
podstatnéjsi.
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http://www.zive.cz/clanky/nejlepsi-virtualni-tiskarna-pro-windows/sc-3-a-162227/default.aspx
http://www.zive.cz/clanky/nejlepsi-virtualni-tiskarna-pro-windows/sc-3-a-162227/default.aspx
https://cloudconvert.com/docx-to-pdf

Specifika prevodu prezentaci do PDF

Samotné ulozZeni .ppt prezentace do PDF se nelisi od postupu pri ukladani jiného typu
dokumentu. Rozdil zde ov§em muze byt v pripravé dokumentu pred samotnym uloZenim,
jelikoz powerpointové prezentace ¢asto obsahuji rlizné efekty a animace, které za urcitych
okolnosti mohou zpUsobit ztratu informaci.

Postupné se prekryvajici obrazky

Pomérné casto, kdyz chce prednasejici ukazat nékolik obrazka za sebou a zaroven takto
nenavysovat pocet snimkl prezentace, vyuzije postupného objevovani obrazk( pomoci
animace, kdy jeden obrazek vrsi na druhy a ty se postupné prekryvaji. Pokud tato situace
neni oSetfena, bude po prevodu do PDF na strance vidét nékolik takto navrsenych obrazkl a
nebude mozné je zobrazit jednotlivé. Pokud chceme predat do PDF i jednotlivé obrazky, je
nutné tento proces ,rozfazovat” na vice snimku prezentace (obr. 3-6). Jednoduse feceno,
nakopirujeme snimek podle pocétu obrazkd a na kazdém snimku nechame presné o ten jeden
obrazek vice (viz obr. 6).
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Udaje skryté za objekty

Dal$im pripadem, kdy animace mohou zpUsobit ztratu informace, je vyuziti néjakého objektu
ke skryti napf. udajl v prezentaci, kdy je naslednou animaci objekt odstranén.To je praxe
vyuzivana napriklad ke skryti odpovédi na otazky kladené v pruabéhu prezentace apod. Tuto
situaci je treba resit obdobné jako v predchozim pripadé, protoze jinak by se odpovédi do
PDF nedostaly.
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