
 1 

NÁVOD PRO PŘEVOD DO PDF 
 

V metadatové šabloně v Digitálním repozitáři NUŠL se nachází přímý odkaz na PDF 
konvertor (Neevia Document Converter). Tento dokument poskytuje názorný návod, 
jak vytvořit PDF. 
 
Návod, jak převést textový (.doc) nebo tabulkový (.xls) soubor do .pdf  pomocí 
http://convert.neevia.com/pdfconvert/: 
 
 
1. Na konci každé metadatové šablony v Digitálním repozitáři NUŠL v systému CDS 
Invenio se nachází u pole pro výběr dokumentu odkaz na PDF konvertor (viz obr. 1).  
 

 
Obr. 1. Odkaz na PDF Converter v metadatové šabloně v Digitálním repozitáři NUŠL 
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2. Po kliknutí na PDF Convenrer se zobrazí Neevia Document Converter (viz Obr. 2), 
kde  v kroku č. 2 (Select the file) pomocí tlačítka „Vybrat soubor“ (nebo „Procházet“) 
vyberete požadovaný soubor ze svého počítače a stisknemte tlačítko „Upload & 
Convert“. 
 

 
Obr. 2. PDF Converter Neevia Document Converter, vložení souboru z vlastního PC 
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3. Po krátké chvilce PDH Converter v novém okně nabídne zkonvertovaný .pdf 
soubor ke stažení (viz. Obr. 3) – uložte jej do počítače (otevřít soubor a uložit). 
 

 
Obr. 3. Zkonvertovaný .pdf soubor ke stažení 
 
4. Hotový .pdf soubor můžete ze svého počítače uložit do Digitálního repozitáře 
NUŠL. 
 
Tento konvertor převádí pouze soubory do velikosti 1 MB. Větší soubory je možné 
převádět pomocí jiných výše zmíněných nástrojů. Zde jsou zkonvertované soubory 
zpravidla zasílány na e-mail. Některé online konvertory jsou časově limitovány – 
například umožňují převést 1 soubor za 30 minut apod. 
 
Vedle komerčních nástrojů (FineReader, Adobe Reader) existuje řada programů, 
které jsou dostupné zdarma. 
 
http://www.dopdf.com/ 
http://www.openoffice.org – v rámci balíku OpenOffice jde převádět dokumenty do 
.pdf 
http://www.xls-to-pdf.com/ 
 
Existuje ale také celá řada online konvertorů. 
 
http://convert.neevia.com/pdfconvert/ 
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http://www.wordtopdf.com/ 
http://www.freepdfconvert.com/ 
http://www.fastpdf.com/ 
http://www.pdfonline.com/convert-pdf/ 
 
 


